
รายละเอยีดเกีย่วกบัต าแหน่ง  คุณสมบตัเิฉพาะต าแหน่ง 
หลักเกณฑแ์ละวธิกีารคดัเลือกลกูจา้งชัว่คราว 

สงักดั  คณะสถาปตัยกรรมศาสตร์และการออกแบบ  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร 
------------------------------------------ 

ต าแหนง่  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
หนว่ยงานที่บรรจ ุคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ  จ านวน  ๑  อัตรา 
อัตราเงนิเดือน  เดือนละ  ๑๑,๖๘๐  บาท 
คุณสมบตัเิฉพาะส าหรบัต าแหนง่ 

คุณวุฒิปริญญาตรีทางบัญชีการเงิน , ทางบัญชี  
หลักเกณฑแ์ละวธิกีารคดัเลือก 

วนัคัดเลือก วธิกีารคดัเลอืก/คะแนน เวลา ชัว่โมง สถานที่คดัเลือก 

๒๐ 
พฤศจกิายน

๒๕๕๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหนง่  
(คะแนน  ๑๐๐  คะแนน) 
สอบข้อเขยีน  (คะแนน  ๕๐  คะแนน) 
- วัดความรู้เกี่ยวกับเบิก  รับ - จ่ายเงินงบ  
ประมาณเงินนอกงบประมาณ  การเก็บรักษา
และการน าส่งเงิน  การท าบัญชีทุกประเภท
ตามระเบียบราชการ 
สอบปฏบิตั ิ (คะแนน  ๕๐  คะแนน) 
- ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน Microsoft 
Office จัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเงิน การร่าง
เอกสารหนังสือ 
 
ประเมนิความเหมาะสมกบัต าแหนง่ 
(สอบสัมภาษณ ์ คะแนน  ๑๐๐  คะแนน) 
- พิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งในด้าน
ต่างๆ  เช่น  ประสบการณ์ทางการศึกษา
ทางการงานที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน
ในหน้าที่ความมีมนุษยสัมพันธ์และสามารถ
ปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมอ่ืนได้ดี  มีความ
รับผิดชอบ  มีความอดทน  เสียสละ  มี
ความคิดริเริ่มและมีปฏิภาณไหวพริบมี
บุคลิกภาพ  และท่วงทีวาจาเหมาะสมกับงาน
ที่ปฏิบัติ  เป็นต้น 

๐๙.๐๐ น. 
- 

๑๒.๐๐ น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๓.๐๐ น. 
เป็นต้นไป 

๓  
 
 
 
 

      ณ  ห้อง  ๖๓๓   
      อาคาร  ๖ ชั้น  ๓   
      คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
      และการออกแบบ 
 

 


